Fiche 5 : Compte-rendu électronique de la première journée
Préparation de la session

· Lire cette fiche (fiche 5 : Compte-rendu électronique de la première journée)
· Installer les logiciels nécessaires (DropBox et un logiciel de traitement de texte et d’images sur les machines)
· Créer un dossier pour l’atelier qui sera disponible sur les PC du réseau / de l’espace de formation
· S’assurer que les batteries des appareils photo numériques sont bien chargées
· Prévoir au moins un  lecteur de carte SD et vérifier qu’il fonctionne
	Objectifs de la session
	Résultats attendus

	1. Apprentissage / révision des techniques de base de traitement de texte
2. Importation d’image dans un document texte 
3. Réception d’un fichier attaché 
4. Envoi d’un fichier attaché
	En réalisant l’écriture des rapports, les enseignants auront pratiqué des compétences numériques nécessaires pour le 1er chapitre des e-jumelages, c’est-à-dire :
1. Le téléchargement de photos de l’appareil numérique à l’ordinateur

2. La rédaction d’un texte

3. L’insertion de photos dans le texte
4. La réception et l’expédition électronique d’un fichier 


Méthode

Le formateur en un exemple montre comment on peut redimensionner et réduire la taille d’une photo. Les participants formeront des binômes pour manipuler une des photos de groupe (chaque participant essayera de découper sa photo de celle du grand groupe) dans un premier temps et ensuite chacun s’exerce individuellement pour traiter une ou deux photos  prises au cours de la journée pour son rapport.
Déroulé de l'activité

· En suivant les instructions de la fiche informatique, un enseignant par école télécharge à partir de la carte SD de l’appareil photo numérique placé dans le lecteur de carte SD les photos prises pendant la journée et les place dans le dossier de l’atelier 
Le formateur s’assure que les rapports soient distribués de manière à ce que toutes les sessions de la journée soient couvertes, chaque d’enseignant(e) 

· choisit une ou deux session(s) de la journée dont il/elle sera responsable.

· sélectionne la photo qui correspond le mieux à la session dont il/elle est chargé(e)

· utilise un logiciel de traitement de texte pour écrire le rapport sur les sessions dont il/elle est responsable

· insère la photo dans le rapport 
· envoie une copie de son/ses rapport(s) aux autres participants avec copie au  formateur et au responsable pays par courriel  
· si le groupe le souhaite et si le coût le permet, imprime une copie pour constituer un rapport pour le directeur de l’école
Pause réflexion

· Demandez aux participants de discuter

-   ce qui les a le plus aidé pour faire ce travail ? 
-  ce qui leur a manqué ? 
Ressources
· Fiches informatiques 
· Un lecteur de carte SD
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