Fiche 13 : Manipulation des ressources Apréli@ en ligne
Préparation de la session

· Lire cette fiche (fiche 13 : Manipulation des ressources Apréli@ en ligne)
· Organiser des identifiants et des mots de passe pour chaque utilisateur / paire si nécessaire et les inscrire sur les petits cartons individuels pour les distribuer – garder une copie de la liste pour future référence et au cas ou une personne  / une paire perd ses identifiants et ses mots de passe

· Adapter les fiches de soutien informatique de manière à ce que les logiciels utilisés au cours de la formation soient pris en compte.
· Ajouter quelques questions pour rappeler les points principaux de la session 3

	Objectifs de la session
	Résultats attendus

	1. Découvrir les outils Apréli@ en ligne

2. Manipuler le wiki Apréli@ pour se familiariser avec les ressources en ligne 
	1. Les participants auront accédé aux ressources Apréli@ en ligne et auront fait des recherches basiques sur le site des ressources des e-jumelages


Méthode

‘Hands on’ – Les participants vont naviguer dans le site Apréli@ pour faire les tâches énoncées par le formateur pour leur permettre de découvrir les ressources des e-jumelages Apréli@ en ligne.
La règle d’or pour le formateur est d’expliquer ce qu’il faut faire aux paires en difficulté en non le faire pour eux. Utiliser l’ordinateur connecté au vidéoprojecteur pour faire les démonstrations et ou guider les participants.
Résolution des problèmes par les participants.
Déroulé de l'activité

· Demander aux participants de travailler à deux par machine, et si possible leur demander de se mettre en paire avec une personne qui a des compétences informatiques similaires aux leurs.
· Leur demander de faire les choses suivantes (une à la fois et ne continuer que lorsque tout le monde est prêt)

1. Allumer l’ordinateur 
2. (si nécessaire) Signer sur le système {Log on on the system} – les guider si c’est la première fois qu’ils font ça. S’ils ont déjà fait cette opération, laisser les paires essayer de retrouver ce qu’il faut faire et s’entraider dans leurs paires ou avec l’aide d’autres paires avant d’intervenir – Si une fiche informatique a été créée pour la session 5, leur rappeler qu’ils peuvent s’en servir (apprentissage de l’autonomie)
3. Trouver et d’ouvrir le logiciel de navigation web utilisé sur les machines qu’ils utilisent (voir fiche de soutien informatique x)

4. Inscrire l’adresse web d’Apréli@ : www.aprelia.org (ou celle du wiki : http://wiki.aprelia.org/ )
Ce qui suit est une liste d’activités/questions à remplir/répondre pour apprendre à manipuler le site des ressources des e-jumelages Apréli@

5. Trouver sur la page l’accès aux ressources des e-jumelages (organiser un système de points si vous voulez – la première paire/équipe qui trouve la solution et la donne su reste du groupe marque un point – à la fin de la session, la paire l’équipe gagnante gagne un petit prix ????- [1 point] signalera les occasions où cela peut se passer)
Cliquer sur le lien pour accéder à la partie du site où se trouve les ressources des e-jumelages Apréli@
Quand tous les participants sont là, leur dire qu’ils sont maintenant sur la page d’accueil (ou home page, en d’autre mot la page d’entrée des ressources des e-jumelages – à partir de là, on peut se diriger vers toutes les parties du site des ressources facilement.

6. Leur demander ce que TESSA veut dire [1 point]
7. Où vont-ils cliquer pour trouver des renseignements sur les objectifs des e-jumelages Apréli@ [1 point]. Cliquer pour vérifier

8. Comment vont-ils revenir à la page d’accueil [1 point] – deux moyens – accepter les 2 réponses [1 point chacun]. Cliquer pour vérifier
9. Où vont-ils cliquer pour pouvoir lire les notions de pédagogie qui sont les fondements des e-jumelages Apréli@ [1 point]
10. Sur quel principe fondamental repose les e-jumelages Apréli@ [1 point pour le carnet de voyage numérique]

11. Qui peut décrire de qu’est le carnet de voyage numérique en ses propres mots [1 point]

12. Retourner à la page d’accueil en utilisant une méthode différente de la dernière fois

13. Pour trouver la liste des chapitres du carnet de voyage numérique [1 point pour chacune des méthodes]
14. Cliquer pour y arriver

15. Combien de chapitres y a-t-il en tout (question facile après tout le travail fait dans les sessions précédentes, mais [1 point] quand même…)

16. Qu’allez-vous faire pour accéder aux instructions pour le chapitre pour découvrir la nourriture préférée des partenaires ? [1 point]

17. Cliquer pour vérifier

18. Revenir à la page d’accueil

19. Dites-moi – ne le faites pas, dites-moi comment trouver les instructions pour le chapitre pour découvrir les jeux préférés des partenaires ? [1 point par action correcte]

20. Le faire pour vérifier

21. Et maintenant, je veux trouver les instructions pour le chapitre sur l’environnement autour de l’école des partenaires ? Plusieurs manières possibles. Combien pouvez-vous en trouver ? Essayez-les avant de les partager avec le groupe. Le formateur décide comment attribuer les [1 point]s (
22. Les participants ont dix minutes pour explorer le site plus – chaque paire écrira une question sur la navigation ou le contenu du site à poser au reste du groupe – attention il leur faudra juger la réponse et la confirmer. Le formateur décide comment attribuer les [1 point]s (
23. Chaque paire pose sa question au reste du groupe et juge et confirme les réponses. Le formateur décide comment attribuer les [1 point]s (
24. Demander à toutes les paires de 
-  quitter le logiciel de navigation web
-  se déconnecter
-  éteindre l’ordinateur

· Pendant ces exercices de résolution de problème, observer les participants pour voir s’il est possible d’identifier une ou deux personnes qui se sentent particulièrement à l’aise et pourraient soutenir leur collègues en matière de recherche sur le site des e-jumelages d ‘Apréli@

Ressources

· 1 ordinateur pour 2 participants
· avec une connexion internet

· 1 ordinateur connecté à un vidéoprojecteur et avec une connexion internet pour démonstration et soutien

· les fiches de soutien informatique
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